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1
______ यह Tab MS-Word म ेcharacter size 
और typeface क ेलिऐ इस्तेमाल किया जाता है। 

View Tools Home Data C C

2
________ य ेshortcut key select all  क ेलिये 

इस्तेमाल करते है
Ctrl+I Ctrl+S Ctrl+A Ctrl+N C C

3
________  य ेtab  editing and formatting text

क ेलिये इस्तेमाल करत ेहै|
File Home Data View B B

4
________ option  का इस्तेमाल  checking 

grammar with spellings करन ेके लिय ेहोता ह ै|
Grammar & 

spelling
Spelling Check Grammar A A

5
________ Tab मे ंस ेfigure को  Caption द ेसकते 

ह|ै
Insert Review Refference add-Ins C C

6
____________ option क ेइस्तेमाल स े

animation कितन ेसमय चाल ूरहेगा यह सेट कर 

सकत ेहै|
Timing Speed Duration उपरोक्त नहीं

C C

7
____________ यह speech, footnote made 

for speech इनक ेprinted notes होते ंहैं।
Slide Speaker's Note Worksheet उपरोक्त नहीं B B

8
____________ व्ह्य ूPowerpoint मे ंउपलब्ध नह

है।
Normal Notes Page Draft उपरोक्त नहीं C C

9
____________ option  screen clipping क ेलिये

इस्तेमाल  होता है
Screenshot View File Copy A A

10
_____________ क ेइस्तेमाल स ेpresentation में

current date and/or time inserts कर सकते ह|ै
Current Date Current Time Date & Time उपरोक्त नहीं C C

11
Active Cell क ेदाये निच ेबाज ुम ेजो छोटा चौकोन 

होता है उस े....... कहत ेहै।
Fill Handle Auto Handel Border Copy Handel A A

12 Alt+P एकसाथ प्रेस किया तो -------------- View Tab Active Home Tab Active
Page Layout Tab 

Active
Data Tab Active C C

13
AND  यह Logical function इस्तेमाल कर क ेहम 

लगभग ________  conditions check कर सकते 

ह|ै
10 20 32 100

C C

14
B11 सेल म ेsum(B1:B11) यह Formula type 

किया तो ............ उत्तर मिलेगा।
sum(B1:B10) 

Calculation B1 to 
B10

Subtraction of 
B1to B10

Multiplication 
B1to B10 A A

15
BAR Chart तैयार करने क ेलिय े

.............Application का इस्तेमाल होगा।
Word Database DOS Spreadsheet D D

16
Computer को दिए हुए set of instructions को  

___________________ कहत ेहै|
Program Language Data compiler A A

17
Computer म ेinternet क ेइस्तेमाल क ेलिए 

_____________ आवश्यकता होती है।
Pen Drive DVD Drive CD Drive Modem D D

18
Current task cancel करन ेके लिए _______ 

shortcut key इस्तेमाल करते ह|ै
Esc F5 F2 F1 A A

19
Curser यहा ँवहा ँmove करन ेके लिए 

___________ key इस्तेमाल करते ह|ै
Tab Enter Arrow key F1 C C

20
Delete button पर क्लिक करक ेआया हुए email 

को उत्तर भेजा जा सकता है?
कर सकते है नही कर सकते

कभी कभी कर सकते

है
उपरोक्त कोई नही B B

21
digital communication की स्पीड इसमे ंगिनी 

जाती ह ै|
Binary Hexa decimal BAUD Rate HZ C C

22
Digital  computers स ेdata यह _________ 

signals मे ंinterpret होता है।
0 & 1 2 & 3 100 & 200 10 & 20 A A

23 DVD-ROM मे ंबदल किया जा सकता है| सही गलत B B

24
E commerce का Long form  Email Commerce 

ह|ै
सही गलत B B

25
Ecommerce मे ंpayment  _________ कार्ड से 

कर सकते ह ै|
Credit/debit by cash by person cashless card A A


